
 

WERDEN SIE TEIL UNSERES 
ERFOLGSTEAMS 

Benway Solutions GmbH 
Kirchstraße 22 
70839 Gerlingen 

Frau Claudia Gerber-Lindt 
Tel:  0421 20488-130 
Fax: 0421 20488-275 

claudia.gerber-lindt@benway-
solutions.de 

www.benway-solutions.de 

 

IHRE AUFGABEN 

 Unterstützung des Projektmanagements im Tagesgeschäft 

 Vorbereitung und Durchführung von Vertriebsaktivitäten wie 

Mailings und Telefonakquise 

 Personalcontrolling, Abrechnung, Aufbereitung und Kontrolle 

von Projektdaten 

 Allgemeine administrative Tätigkeiten, wie z.B. Erstellen von 

Verträgen und Zeugnissen, Pflege von Personalakten 

 Unterstützung bei der Anwendung und Umsetzung von HR-

Prozessen  

IHR PROFIL 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

 Mindestens drei Jahre Erfahrung im genannten 

Aufgabengebiet, vorzugsweise im Projektmanagement 

und/oder Vertrieb 

 Hohes Engagement, Flexibilität und lösungsorientierte 

Arbeitsweise 

 Ausgeprägte Vertriebsaffinität und Kundenorientierung 

 Sehr gute Kenntnisse in der Anwendung der MS-Office 

Produkte insbesondere Excel 

GUTE GRÜNDE FÜR BENWAY 

 Interessante Aufgaben 

 Teamorientiertes Betriebsklima 

 Wachsendes Unternehmen 

 Langfristiger Einsatz und dauerhafte Beschäftigung 

 Langfristige Beschäftigung 

 

JETZT 
BEWERBEN! 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen mit Nennung Ihres 

Gehaltswunsches und Ihrer Verfügbarkeit, vorrangig per E-Mail. 

 

Mit 12 Niederlassungen im Bundesgebiet sind wir der Spezialist im Bereich logistischer und industrieller 

Dienstleistungen. Die Benway Solutions steht für professionelle und leistungsorientierte Teams, welche 

Prozesse und Strukturen bei Unternehmen analysieren und operativ optimieren.  

Mehr als 50 Jahre Expertise in Konzeption, Umsetzung und Übernahme von Prozessen in den Branchen 

Automotive, FMCG, Maschinen- und Anlagenbau bilden unsere Kernkompetenz. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Standort in 

Gerlingen eine/n 

Assistenz (m/w) mit Schwerpunkt Vertrieb / Personal 

in Teilzeit (30 Stunden) oder Vollzeit 
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